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- akozpenzek felnasznalasra és az erre kotot szerzddésekre,

- @ placi szerepl6k, maganszervezetek és-személyek részre killénleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara

- vontazoan kételes eltsegiteni és biztositani a kGzveélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

4. A kdzérdek(i adatok nyilvanossaga

4.1. Az Onkorményzat és a Hivatal, mint helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellats szerv a feladatkdrébe
tartozé Ugyekben kételes eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

4.2 Az Onkorméanyzat és a Hivatal lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1&vH
kozérdek{l adatot -az Infotv.-ben meghatarozott  kivételekkel - barki
megismerhesse,

5. A kbzérdekli adatok igénylése

5.1. Kozérdekl adatot bark igényelhet szoban, irasban, vagy elekironikus tton

az Onkormanyzat, Téarsulas és a Hivatal elérhetéségeit (telefon, fax, e-mail,
levelezési cim) igénybe véve.

9.2. Az adatkeérd igényét 8 szabalyként irasban, a Hivatal 4ltal e célra
rendszeresitett nyomtatvanyon - igénybejelents fap kitbltésével - nytjthatja be,
mely igénybejelents lap jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.

5.3. Az igénybejelents lap a Hivatal barmely szervezeti egységéné! igényelhets
és benytjthatd, valamint az énkorményzat honlapjard! is letdithet.

5.4 Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha azt nem az igénybejelents fap
kitoltésével igényelték.

55 A benytjtott igényeket az igenyelt adatokat kezeld koztisztviseld,
tisztségviseld teljesiti, a kiadmanyozasra a mindenkor ervényes
kiadmanyozasi szabalyzatokban foglalt eléirasok szerint kerdi! sor.

5.6 Az igenybejelentt lapot a jegyzé tovabbitja az adatszolgaltatasra jogosuit
lletbleg az koételes koztisztviselének az altaianos iratkezelési szabalyok
szerint.
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5.7 A szbban el6terjesztett igény a Hivatal barmely dolgozéjanal beterjeszthetd,
melyet a hivatal dolgozéja irasba foglal a Szabalyzat mellékletét képezd
igénybejelents lap kitéitésével.

9.8A koézérdekil adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus Uton a
litkarsag@csakvar.hy, vagy a jegyzo@csakvarhu e-mail cimre lehet
beny(jtani. A Hivatal minden dolgozdja koteles a Hivatal barmely mas e-mail
cimeére érkezett igényt ezen e-mail cimek valamelyikére tovabbitani.

5.9 A beérkezett igényeket ki kell nyomtatni és tovabbitani kell a jegyzé részére,
aki kijeloli az adatszolgaltatasra kételes dolgozot.

5.10.A kérelmezé igénylésében kételes az altala igényelt kézérdekli adatot
(adatokat) egyértelmiien és konkrétan megieldini.

9.11.A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt - melynek elbirdlasa a
jegyzé feladata -, a kérelmet benyujténak pontositas céliabdl vissza kel juttatni.

6. A kozérdekii adatokra vonatkozé igények teljesitése

6.1 Az igényeket elsédlegesen irasban kell teliesiteni. Az eléterjesztett igényt akkor
lehet
szoban teljesiteni, ha

a) az Iigényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas médon
jogszerien mar nyilvanossagra keriilt, és az igy, az igénylének irasos
formaban is elérheté:

b) azigényld széban kéria valaszt;

¢) az igény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eliarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajekoztatassal teljesithetd;

d) szGban azonnal teljesithets és az igényld szamara kielégits.

6.2.A kbzérdek(l adat megismerésére iranyulé igényt az igény tudomasara jutasat
kévetd legrévidebb id6 alatt, legfeliebb azonban 15 napon beli! teliesiteni kell. A
hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, ha az adatigénylés jelentés
terjedeim(, illetve nagyszami adatra vonatkozik. Ermr8l az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon belil tajékoztatni kell.

6.3.Az adatokat tartalmazé dokumentumral vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
maodjatol figgetlentl az igénylé masolatot kaphat.

6.4 Ha a kozérdek(i adatot tartalmazéd dokumentum az igényld altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a2 meg nem ismerheté adatot
felismerhetetienné kell tenni.

6.5.Az adatigénylésnek kézérthets formaban és - amennyiben az aranytalan
kéltséggel nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell
eleget tenni.
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6.6.Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozédssal, hogy annak
kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

7. Az igénylés megtagadasa

7.1 Az igény teljesitésének megtagadasard!, annak indokaival egyitt, 8 napon bell
irasban vagy - amennyiben az igényld elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus dton a polgarmester, illetve a jegyzé értesiti az igénylit.

7.2 A kézérdek{l adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén
a valasznak a bir6sagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast - beleértve az eljars
birésag (Bicskei Jarasbirésag) megnevezeését, valamint a per illetékmentes voltat
- is tartalmaznia kell.

8. Adatszolgaltatasért fizetends koltségtérités

8.1 A killénféle adathordozékon t6rténé masolat készitéséért fGszabaly szerint
koltségtéritést nem kell fizetni.

8.2 A 8.1. ponttdl eltéréen az adatok koziésével Osszeflggésben (a masolat
készitéséért, az adathordozdért) a felmerilt kéltseéggel aranyos térités kérhets,
amennyiben az adatszolgaltatas nagyobb terjedelmii - 20 oldalt meghaladé -
masolast igényel, vagy annak teljesitéséhez egyéb adathordozo (CD, DVD)
felhasznaldsa sziikséges

8.3 A fizetends koltségtérités mértékét jelen szabdlyzat 2. szam( melléklete
tartalmazza.

8.4 A koltségtérités 6sszegeként megallapitott dij az énkormanyzat koliségvetési
elszamolasi szamlajara az alabbi madon fizethets meg:

a) postai Gton készpénzatutalasi megbizassal {(csekken)

by banki dtutalassal

8.5 Az adatszolgaltatas igényldjével az adatszolgaltatds teijesitéséért fizetends
KOltségtéritést az adatkszlést megeldzéen kozoini kell. Az igénylst tajékoztatni
kell a megfizetés lehetséges maodjairdl, postai értesités esetén a tajékoztatashoz
a befizetésre szolgald csekket mellékelni keli.

8.8 Az adatszolgaltatas teljesitéséhez a befizetést igazolod bizonylatot be kell mutatni
az adatszolgaltatast teljesité tgyintéznek, masolati peidanyat az lgyiratban kell
elthelyezni,
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9. Nyilvantartas és adatszolgaltatas

9.1 Az adatszolgéltatas teljesitésére illetékes tisztségviseld, iletdleg koéztisztviseld
az érintettektdl érkezs kéréseket nyilvantartja.

7.1. A Hivatal énallé szervezeti egységének vezetdje, illetve a tisztségviseltk
évente, a targyévet kovets év januar 31-ig megkuldik a nyilvantartott adatokat
aa jegyzOnek, aki az adatvédelmi biztos kézleményében meghatarozott
idépontig értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatbsagot az
elutasitott igényekrél, valamint az elutasitas indokaird!,

10. Adatvédelmi el&irasok

10.1 A kézzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kbzléséhez nem
kétheté. Az elektronikusan kozzétett kézerdek(i adatokhoz torténé hozzaférés
biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhets, amennyiben az

technikailag elengedhetetieni szlkséges, a személyes adatokat ezt kévetden
haladéktalanul t&réini kell.

10.2 Igénylés alapjan  t6rténd adatszolgdltatdas esetén az adatigénylt
személyazonositd adatai

csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez
elengedhetetienil sziikséges. Az igény teliesitését koévetden az igényld
szemelyes adatait haladéktalanul térsini kell

11. Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. szeptember 1. napjan lép hatalyba azzal, hogy
rendelkezéseit a folyamatban évé bgyekben is alkalmazni kell.

Csakvar, 2016. julius 15
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1. szami melléklet

Kézérdekii adat megismerésére
iranyulé igénybejelents lap

Az igényiS személy vaqy szervezet neve:

Az igényelt kozérdek( adat(ok) konkrét megjeldlése:

Az adatkérés idGpontia: .....urmeeereeeeereroeeeeoesoo

Az adatkérés teljesitésének modja (kériiik alahiizéssal jeltlie):

a) Az adatokrdl szdbeli tajékoztatast kérek
b) Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

¢} Az adatokrdl masolat készitését igényelem (papir alapon, CD-n, DVD-n)

Csak masolatok igénylése esetében kell kitéiteni az alabbi rovatokat!

(A méasolatok dtadéséra csak egyféle - On altal vélaszioft médon - van lehelGség! Keérjiik,
alahizassal jeldlje) Az elkészitett masolatot

a) személyesen
b) postai tton,
¢) e-mail cimen keresztil

veszem at/kérem biztositani,

a kovetkezé cimen, illetéleg szemelyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek
értesitest:

Telefonszam: ...
Faxszam: ...
CIM:

E-mail cim: . (E rovatok kdzill értelemszeriien csak
egyet sziikséges kitéltenil)

Nyilatkozat

Kijelentem, hogy az adatigénylessel kapcsolatban felmerilé kéltségeket (fénymasolas,
nyomtatas, adathordozo - papir, floppy, CD, DVD - kéltsége) a Polgarmesteri Hivatal altal
kiallitott szamla ellenében megfizetem, a befizetést igazold csekkszelvényt, &tutalasi
bizonylatot bemutatom.

lgényld
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért {(masolat) fizetendd
koliségtérités

Papir alapl masolat esetében (20 oldal terjedelem felett):

Fénymasolas kbltsége:
fekete-fehér A/4
fekete-fehér A/4
fekete-fehér A/3
fekete-fehér A/3

Nyomtatasi kéltsége:
fekete-fehér Af4
fekete-fehér A/4
fekete-fehér A/3
fekete-fehér A/3

egyoidalas: 30 Ft/oldal
ketoldalas: 40 Ft/oldal
egyoldalas: 50 Ft/oldal
kétoldalas: 70 Ft/oldal

egyoldalas: 30 Ft/ oldal
kétoldalas: 40 Fi/ oldal
egyoldalas: 50 FY/ oldal
ketoldalas: 70 Ft/ oldal

Elekironikus masolat esetében:

CD lemez kdltsége:
DVD lemezkdltsége:

Az arak

200,- FY/CD
300,- FYDVD

az

tartalmazzak!
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3. szamu melléklet

MEGISMERESI ES TUDOMASULVETELI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

név

beosztas

kelt

alairas ,
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