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Megallapodas a munkamegosztasrol

amely létrejott egyrészrol Csakvar Nagykozség Polgarmesteri Hivatala, mint dnédlléan miikédé és
gazdallcodd kdliségvetési szerv
székhely: 8083 Csakvar, Szabadsag tér 9.
adoszam: 15361514-2-07
képviselt: Téth Janosné jegyzé
(tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
masrészrol;
1. Mese-Var Ovoda és Bélesode
székhely: 8083 Csakvir, Ady Endre u. 2.
adoszam: 15365934-2-07
képviseli: Faddi Péterné dévodavezetd

2. Gréf Esterhdzy Altal4nos Iskola
székhely: 8083 Csakvar, Szabadsig tér 8.
addszama: 15365927-2-07
képviseli: Lonhard Vilmosné igazgatd

3. Gondozasi Kozpont és Idbsek Otthona
székhely: 8083 Csakvar, Szent Istvan u. 13.
addszama: 15365941-2-07
képviseli: Knausz Imre intézményvezet

4. Floriana K.6nyvtar
székhely: 8083, Csdkvéar Széchenyi v. 8.
adészdma: 15365965-1-07
képviseli: Mészarosné Agoston Hdikoé intézményvezetd

tovabbiakban: intézmény} koltségvetési szervek kozott,

I AZEGYUTTMUKODES ALTALANOS SZABALYAI

A munkamegosztdsi megallapodis megkotésének alapvetd célja, hogy biztositsa a vonatkozd
jogszabalyok betartasat és a felek kozott hatékony egyiitimilikddés sordn egyérielmiien régzitésre
keritljenek a feladat-, hatds- és felel6sségi kdrdk megosztdsa.

Az Amr. 16. § (6) bekezdése alapian a Polgarmesteri Hivatal és az intézmények feladataikat az
alabbiakban ripzitett eljarasrend szerint osztjak meg;

A Polgirmesteri Hivatal gazdasigi egysége (tovabbiakban pénziigyi iroda) a gazdalkod4ssal
Gsszefiged kérdésckben figyclemmel kiséri a térvények, rendeletek és a helyi &nkorményzati
(koltségvetési, zarszamadasi, vagyon) rendeletek, szabélyzatok, utasitdsok clbirasait, valtozasait,
Ezckrdl a hozzd tartozd dnélloan milkédé intézményeket informdlja, a gyakorlatban {6riénd
betartasukat eldsegiti és nyomon kdveti.

A Polgérmesteri Hivatal kdzséggazdalkodasi irodéja ellatja az intézményck technikai mitkddtetésével,
vagyon allagmegovasaval kapesolatos feladatokat,

Az intézmeny éltal teljesitett adatszolgaltatasok valGdisagért az intézmény vezetSje felelés, mig az
Osszesitések €s az egy¢b pénzligyi informacid-szolgaltatasok a rendelkezésére bocsétott adatok,
bizonylatok alapjan az Polgarmesteri Hivatal vezetGje a felelss.
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Az intézmény o6nallé bankszdmlaval rendelkezik, azonban a bevételek beszedésére, kiaddsok
teljesitésére kizardlag az Polgarmesteri Hivatal szdmdra megnyitott bankszamla 4ll rendelkezésre. A
képvisel6-testiilet altal, az intézmény részére jovahagyoit sajat koltségvetési eldiranyzata keretén

T

beliil koteles gazdalkodni, melynek betartdsaért az intézmény vezetdje felel.

A munkaltatéi jogkdr gyakorldsa és az 6nallé bérgazdilkodas az intézmény vezet6jének a feladata,
kotelessége és feleldssége a munkalgyi iratok szabalyszerl kitoltése, a folyamatos tdjékoztatds, az
adatszolgaliatas hitelessége.

Vagyongazdalkodas, vagyonhasznositas az intézmény vezetdjének feladata, melyet az Onkormanyzat
Vagyonrendeletében rogzitettek szerint kdteles végezni.

A szerzddd felek egymast idében téjékoztatjak, korrekt médon informaljak az intézményben tortént
valamennyi gazdasigi eseményrdl, illetve gazdasdgi kérdésben a harmadik fél szdmaéra nytjtott

adatszolgaltatasrol.

1I. A POLGARMESTERI HIVATAL /KOLTSEGVETESI SZERV/ VEZETOJENEK FELADATA

Az Polgarmesteri Hivatal vezetdje a jegyz6. A jegyzd kételes a koltségvetési szerv milkddésének
folyamatdra és a sajatossigaira tekintettel kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a szervezet belsd
kontrollrendszerét. A belsé kontroll rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsd
szabdlyzatokal, melyck alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai elldtdsdra szolgald
elbiranyzatokkal, 1étszdmmal és a vagyonnal valo szabédlyszerii, gazdasigos, hatékony ¢s eredményes
gazdalkodas kivetelményeit.
A jegyzb 4ltal kiadott belsé szabilyzatok, melyek alkalmazasa az 6nalldan mikddd intézményckre
is kiterjed:
e Szamviteli Politika, Szdmlarend, Bizonylati Rend
e Pénzkezelési Szabalyzat
s Selejtezési Szabalyzat

Leltarozasi Szabalyzat

Ertékelési Szabalyzat

» Beszerzési és Elszamolasi Szabélyzat

o Kézbeszerzési Szabalyzat

A jegyz6 altal kiadott belsd szabalyzatok, melyek alkalmazisa az intézményekre annyiban
vonatkozik, amennyiben a munkamegosztasi megallapodésban rdgzitett feladatokat érinti, azonban ez
nem mentesiti az énalléan mikddd intézmények vezetdit, hogy intézménytikre vonatkozoan, annak
sajatossdgait figyelembe véve, valamit a jegyzO0i szabdlyzatokhoz illeszkedben a  belsd
kontrolirendszert kialakitsék, szabalyozzak a feleldsségi - hataskéri , eljarasi rendeket:

» Bels6é Kontrollrendszer
» A Felelésségvallalas Rendje
Szabélytalansag Kezelésének Rendje
Kockazatkezelési Szabélyzat
¢ FEUVE Szabdalyzata, Ellendrzési Nyomvonal
Informatikai Szabalyzat
Kozérdekit adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje és a kdzzéiételek
rendjét meghatarozo szabalyzat
Ugyiratkezelési Szabalyzat

A felek kolcsondsen rogzitik, az intézményvezetd ¢s az Polgarmesteri Hivatal 6 jogi feleldssége
tudatdban tesz részletes nyilatkozatot a 292/2009. (XIL19.) Korm. rendelet 21. szdmt melléklet
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alapjén, hogy gondoskodott a belsé kontroll rendszerek szabalyszerl, gazdasdgos, hatékony és
eredményes mikddtetésérol.

111 A PENZUGYI IRODA FELADATA

A Pénziigyi iroda a Polgarmesteri Hivatal, illetve — a munkamegosztasi megéllapodas szerint — a
hozzarendell éndliéan miikodd koltségvetési szerv gazdalkodéssal Gsszefiigps feladatok teljesitéséért,
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irdnyitasaért, a pénziigyi, szamviteli rend betartisadért felelds szervezeti egység.

A Pénziligyi iroda ellatja;
* a kéltségvetési szerv éves koltségvetésének eldirdnyzatai tekintetében a kényvvezetéssel és az
adatszolgaltatssal kapesolatos feladatokat.
* A DPénziigyi iroda tgyrenddel rendelkezik, mely a munkafolyamatok végzését részletesen
szabalyozza.

A pénziigyi iroda  intézményekre vonatkozéan az Ugyrendjében szabilyozottak szerint, az alabbi
feladatok tekintetében végez tevékenységet:

s tervezes,

» beszamolds, adatszolgéltatas,

szamvitel,

az analitikus nyilvantartdsok vezetése ingatlanok tekintetében
pénzkezelés,

elGirdnyzat modositas,

eldiranyzat-felhasznéalas kdvetése,

kotelezettségvallalas nyilvantartasa,

érvényesités, ellenjegyzés

informaécié szolgaltatas

IV. A KOZSEGGAZDALKOSAI IRODA FELADATA

A kozséggazdalkodasi iroda az intézményekre vonatkozoan az aldbbi feladatok tekintetében végez
tevékenyscget:
& szakmai igazolas

épuletek takaritasa, :

épiiletek karbantartasa, nagyJaV1tasa feldjitasa,

o a Mese-Véir Ovoda és Bolesde : étkezék nyilvantartdsat,étkezési téritési dijanak beszedését,
szAmlazasét az intézmény nevében.

a Gréf Esterhazy Altalanos Iskola étkezdk nyilvantartdsat,étkezési téritési dijinak beszedését,
szdmlazasat az intézmény nevében.

. 1nformat1ka1 feladatok valamennyi intézményben.

V. ONALLOAN MUKODO INT EZMENY VEZETOJENEK FELADATA

Az 6nalidan xﬁukodo mtezmeny vezetdjének gazdasagi- pénziigyi feladata;

. Intezmenyere vonatkozo koliségvetési eldirdnyzatok kialakitdsa a koltségvetési koncepcid
alapjan, ‘azt”a  szakmai kivetelményekkel Osszhangban a szakmai feladatellatds
meghatirozaséval aldtdmasztva. Jogszabélyban eldirt kdtelezd egyeztetések végrehajtasa,

e Kotelezetiségvallalas, utalvanyozés elfogadott kiltségvetési elbiranyzatai terhére,

¢ Adatszolgaltatas az &llami tAmogatas igényléséhez.

» Adatszolgaltatas a feladatmutatok, teljesitménymutatok tekintetében a koltségvetés &s
beszamolo készitéséhez.

o Munkaltatdi jogkér gyakorldsa intézménye alkalmazottai felett.
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¢ Bérgazdalkoddsi, munkaiigyi nyilvantartasok jogszabalyban elo1rtak szerinti vezetésérdl vald

gondoskodas
¢ Intézménye vonatkozdsidban kételes megszervezni a vagyontargyak nyilvantartasat a kisértéki

és nagyértékii targyieszkozok- kivétel ingatlan, melynek nyilvantartisat a pénzigyi iroda
vépzi- vonatkozaséban.

VI ZARO RENDELKEZESEK
Felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a munkamegosztas rendje a képviseld-lestiilet ltal

328/2011. (IX.29.) hatarozata elfogaddsa utan, 2011. oktéber 01. napjan 1ép hatélyba és a 2011, évi
koltségvetés végrehajtasa sordn alkalmazni kell.

A megallapodast évenként a kdltségvetési zarszamadast kovetden felill kell vizsgalni, szitkség szerint
modositani. A Megéllapodas hatalybalépésével egyidejiileg a Képvisel-testilet 82/2003, (VIL8.)
hatarozatdval jovahagyott Megallapodas hatalyat veszti,

A Megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették, melyet alairasukkal igazolnak.
Csakviar, 2011. szeptember 29.
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